采购需求

1、 项目名称：松江区档案馆报刊资料抢救保护项目

	2、 招标清单

	序号
	名称
	规格
	单位
	数量

	1
	报刊、资料脱酸
	A2（A4*4）
	张
	9500

	2
	资料脱酸
	A4（A4*1）
	张
	10000

	3
	报刊资料修复
	A4（A4*1）
	张
	2000



3、 项目预算
报价不得超过450000元

4、 付款方式
1、预付款：合同签订后，付合同金额50%
2、余款：项目竣工验收办理结算后付清余款
备注：项目结束后办理竣工结算，单价不变，数量按实际完成计算，但不超总价。

5、 项目验收方式
[bookmark: _GoBack]    采购人组织验收。

6、 服务期限、质保期及售后服务：
   合同签订之日起3个月内完成，验收通过后免费质保24月。售后服务要求7*24小时响应。

7、 技术要求：
0. 修复技术要求
应采用传统纯手工工艺为主的档案修复技术，遵循适宜性、相似性、可逆性和最小干预原则。根据本项目的需求，配备合理设备，合理的人员队伍，修复作业的工作效率应与项目进度安排匹配。
1. 修复用纸应选择PH值呈中性或弱碱性、质地、厚薄、颜色与档案原纸相同或相近的宣纸、书画纸（棉纸、皮纸、竹纸等）。品相上根据“宁浅勿深”、“宁薄勿厚”的原则配纸。
1. 修复粘合剂应选择去了面筋的小麦淀粉、木薯淀粉等调制的碱性可逆性浆糊，浆糊内不得添加明矾。严禁使用白乳胶、透明胶带、固体胶、液体胶水、双面胶等粘合剂直接接触档案载体。
1. 修复应根据档案原件的情况，采取补缺、接边、溜口、溜边、挖补、闷水、压平、托裱、干托、湿托、飞托、双面有字档案托裱、丝网加固、手工纸浆修补、机械纸浆修补等技术方法进行修复。
1. 档案进行修复前，先进行状况调查，根据《DA/T 64.2-2017纸质档案抢救与修复规范 第2部分：档案保存状况的调查方法》实施。首先确定调查范围、抽样比例和调查对象。调取档案后，逐项对档案的年代，形制、纸张类型、字迹类型、装订类型、保存环境以及纸张状况，品相，如发黄、发脆、污染、破损等现象进行调查评估，并记录在状况调查表。根据调查情况对破损等级进行划分，包括轻度破损、中度破损、严重破损和特残破损。再根据档案破损定级情况制定和选择合理有效的修复方案。所有修复的档案保存修复前后的图像。修复工作完成后填写修复记录表。
0. 脱酸技术要求
应采用无水脱酸技术，所采用的无水脱酸技术应完全满足本项目报纸档案脱酸工作应把握的基本原则和质量要求，根据本项目的需求，配备合理设备，采用成熟工艺，使本项目脱酸工作能够兼具质量和效率。
1. 对于拆卷为单页的破损报纸档案，可采用自动连续传输喷雾脱酸机进行脱酸作业（需提供设备简介）；
1. 脱酸材料应含钙、镁金属化合物作为脱酸材料中的有效成分中和纸张中酸性物质；
1. 脱酸材料中的有效成分应具有合适的粒径，为有效渗透到纤维结构内部D90分布不应超过1微米，为避免使用者吸入和皮肤接触时的潜在危害，D90分布不应低于0.01微米；（需提供检测报告）
1. 脱酸材料中的载体剂用于输送有效成分到纸张纤维结构内部，载体剂功能完成后不能残留在纸张上；
1. 脱酸材料应不可燃、不易爆，无无氧化性、腐蚀性和放射性；
1. 脱酸材料应稳定性良好，载体剂为有机溶剂的混悬液类型的脱酸材料，其稳定性即指保持分散状态的能力，需有24小时稳定性试验数据；（需提供检测报告）
1. 脱酸效果：纸样的pH值、白度、抗张强度（纵向）、耐折度（纵向）需要出具依据相关测试方法标准检测的数据（需提供带有中国计量认证CMA标志、中国合格评定国家认可委员会认证CNAS标志的检测报告）；
1. 脱酸材料应安全，需对皮肤刺激性、急性吸入毒性进行检测（需提供带有中国计量认证CMA标志、中国合格评定国家认可委员会认证CNAS标志的检测报告）；
1. 脱酸作业室内空气质量控制能力：氨、甲醛、苯、甲苯、二甲苯、可吸入颗粒PM10释放量符合《室内空气质量标准》（需提供带有中国计量认证CMA标志、中国合格评定国家认可委员会认证CNAS标志的检测报告）；

8、 质量要求
0. 脱酸质量要求
1. 脱酸后纸张呈现中性至碱性，pH值为7.0-9.5之间；
1. 脱酸后纸张保留一定的碱存量，碱存量在0.5%-2.5%之间；
1. 脱酸应均匀，脱酸剂有效成分均匀渗透到纸张纤维之间；
1. 脱酸应彻底，脱酸后的纸张不出现返酸现象；
1. 脱酸后，液体全部挥发，纸张表面无肉眼可见的物质残留；
1. 脱酸处理不影响纸张原貌，不影响纸张纤维结构，不导致纸张品相的变化，不出现变形、皱褶、膨胀、粘连；
1. 脱酸处理基本不影响纸张幅面、定量、含水量、厚度、粗糙度、柔韧度、白度，不影响纸张抗拉强度，耐折性，撕裂性；
1. 脱酸处理不影响字迹，包括墨汁、蓝墨水、红墨水、印章、栏线、铅笔、油墨等各种水溶性或油溶性字迹材料无洇化、脱落、褪色、扩散、背透现象，字迹的耐光、耐热、耐碱、耐水、耐酸等能力有所增加；
1. 脱酸处理不破坏粘接剂、纸张染料和装订材料；
1. 破损严重，机械强度差的纸张应先修复后再脱酸；
1. 应保持纸张原貌，不得损害原件上任何历史痕迹；
1. 脱酸后的档案案卷应保持原来的卷内文件顺序；
1. 不得在纸张上添加任何字迹，脱酸过程中需要标注顺序时，必须使用铅笔做标注，脱酸完成后用橡皮将标注擦除；
1. 档案在脱酸过程中不能造成二次损害。
0. 修复质量要求
1. 最大限度地真实反映档案原貌，不得损坏、丢失档案字迹、标签等一切档案原有信息；
1. 字迹无洇化、无褪色；
1. 字迹、接口处图案印章拼对要准确，不得出现错位、歪斜、重叠、断开现象，栏线、图线横平竖直不扭曲；
1. 字迹、印章、画线、图线和其它历史痕迹无损伤，无脱落，裱糊时不得被刷坏或刷花，字迹上不得被刷出皱褶，字迹上原有的重叠不得刷开；
1. 不得在档案上添加任何字迹，修复过程中需要标注顺序时，必须使用铅笔做标注，修复完成后用橡皮将标注擦除。
1. 档案经修裱后要恢复原样，即恢复原有形制；
1. 配纸时使用与原档案纸张颜色相近的补纸，补纸纹路与档案纸张纹路一致；
1. 配置时托纸的颜色应当比原档案纸张颜色较浅，厚度比档案纸张稍薄，补洞纸和加边纸应一致，厚薄均匀，平整柔软；
1. 托裱档案不得托反，档案背面的字迹信息不得覆盖；
1. 碎块还原，拼对要准确、无错位、无丢失、不露白，筒子页拼对整齐，中缝对接紧凑、不离不叠；
1. 裱件正反面两面均无皱褶，要平整、光洁、手感薄而柔软；
1. 修复后的档案不得出现崩裂、起翘或空壳现象；
1. 磨损严重的筒子页应用2厘米宽的棉纸条溜口，补洞、加边纸略大于档案破损处，搭界部分应控制在0.2厘米以内,补纸搭扣不得超过2毫米（纸张强度较差的档案可以适当加宽搭扣）；
1. 档案纸张与托纸粘合牢固，直观无重皮现象，用手剥离档案原纸与托纸粘附不被破坏；
1. 档案字迹、边栏、印章等书写内容不能有洇化、褪色现象发生，凡遇上述情况必须采取修补、干裱或加固字迹后方可湿裱；
1. 档案补纸、加边纸不得用裁纸刀裁切，覆背纸必须为整张纸，特殊情况下（大幅图表）允许拼接覆背纸，搭边不能宽于0.2厘米；
1. 档案上墙前，应均匀排实，使档案纸张与托纸粘合紧密牢固，无重皮、重叠、错位现象；
1. 档案在干燥过程中不能有崩裂、生霉现象，裱件下墙操作中不能发生撕裂损伤；
1. 档案裱件应自然干燥，小幅面托件在墙上干燥时间不少于1天，大幅面托件干燥时间不少于3天，方可下墙；
1. 双面字迹档案应采用透明度强的手工纸进行修裱，确保文字内容清晰、可见，不影响扫描、阅读和识别；
1. 裱件正反面两面均无皱褶，要平整、光洁、手感薄而柔软；
1. 修裱档案浆糊应随用随调，并经过过滤，不准使用发霉发酵变质浆糊。
1. 修补的部位厚薄要均匀，平整柔软，捶平应达到平整匀称，无捶痕；
1. 修复后的档案应该平整，不得出现人为褶皱、压字现象；
1. 表面干净，档案上凡影响阅读的霉斑、污斑应尽可能去除掉，不得出现新增霉斑或其它污染情况；
1. 折叠时按照档案原有的折痕折叠，不得人为更改褶痕，档案纸张原有的褶皱忽略不计；
1. 修补的档案在压平、干燥过程中应经常更换吸水纸，防止生霉和变形。
1. 档案裁切时上下底应留边，以便成卷成册装订；
1. 裁切时不得损伤档案原件，裁切后档案没有毛茬，歪斜；
1. 裁切准确，不损伤字迹，不裁小原纸;刀口整齐，平直，无毛边，无接刀痕迹，厚本裁切口要上下垂直一致，无坡度；
1. 裁切时应避免伤及档案，表格和划有栏线的档案，裁切时档案四边要与栏线平行；
1. 裁切后档案应平放或卷放，确需折叠的，档案的长、宽应略小于卷皮的长、宽；
1. 裁切、折叠好的档案应按张页顺序排列，将底边和装订边排列整齐后，压实压平。
1. 缺失封面（底）档案要添加与档案纸张颜色相近的纸张作为封面（底）；
1. 插页应按原插印插齐，不得有污垢污染；
1. 打眼匀称美观，打结牢固，不使用金属材料；
1. 装订线上无压字,订线的精细与档案厚薄协调，订线的颜色与档案封皮颜色协调；
1. 装订成册后要整齐美观，便于翻阅；
1. 装订档案时应保持原来的卷内文件顺序，档案分段修复后，粘接时不得乱序，书籍、薄册类等档案装订时，应该核查页码顺序，不得乱序；
1. 较厚的档案按三孔一线用棉线装订，较薄的案卷用纸捻装订，做到结实、整齐，不掉页、不倒页。

9、 实施要求
1、工艺流程
    除尘消杀、修裱、脱酸、装订成册、绝氧消毒封存。
2、工作场地
   在采购人认可的工作场地进行。
2、设备
   成交人免费提供。
3、人员
   成交人应提供项目团队人员信息表给档案馆备案，项目期内，应指定项目负责人与档案馆对接，项目负责人未经双方协商同意，不得随意调换，调换人员须向档案馆书面报备。
4、档案交接
   成交人需按照档案馆指定的地点和时间领取档案资料，并与档案馆工作人员做好交接记录。
5、质检
   成交人须制订相关质检制度，抽检数量为5%，经采购人认可后，对加工完成的档案进行全面质量检验，由项目负责人签字确认，并经采购人抽查认可后，方可档案上架。

10、 安全要求
   1、成交人必须严格遵守松江区档案局各项规章制度，采取必要措施确保档案实体和信息的保密和安全。成交人承诺的服务质量与进度必须满足本项目招标的要求。在提供服务的过程中，如发生影响服务质量与进度的事件时应在第一时间与采购人沟通解决。否则，由此影响服务质量或进度并产生不良后果的，由成交人承担一切损失，后果严重的，采购人有权解除与成交人的合同。
   2、成交人须在合同中进行责任约定，签订安全保密协议。工作人员必须遵守相关保密制度，不得以任何形式进行泄漏、传播；不得无故查看及讨论档案内容。需确保档案的安全，提供详细的安全管理措施和管理方案。
  3、严格执行档案的交接手续，交接时双方应仔细查对原件的状况，并登记签字确认。修复完成经采购人检查质量合格，双方确认无误后签字完成移交。
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